附件1

大亚湾区扶持民营企业发展专项资金

项目验收工作流程

一、验收申请

项目承担单位按通知要求及时做好项目总结分析工作，制作验收申请材料，并在规定时限前向项目主管部门提出验收申请，上报验收申请材料（一式一份，含电子版，电子版主要是指验收申请表、项目总结报告等Word或Excel文档，复印件不需提供）。  

二、受理与审核

项目主管部门受理验收申请，并对项目验收申请材料的真实性和完整性进行审查。一是检查项目验收申请材料要素是否完整；二是对照项目原始申报材料和项目计划下达通知核实项目名称、项目实施内容、项目计划总投资与实际投资、财政扶持资金额度、使用方式、使用范围、预期经济和社会效益与实际经济和社会效益等内容是否有相一致。

若审查未通过，由项目主管部门告知申请方原因并退回申请材料重新修改后提交。

审查获通过的，项目主管部门应及时通知项目申请单位准备好相关验收保障工作（如验收申请材料准备3-4份、原始申报材料1份，相关财务资料和技术成果原件、与项目相关的工作人员保持在位等），按项目内容邀请行业专家，着手组织验收。

三、验收

验收一般采用会议评审和现场考察相结合进行，最后形成项目验收意见。

（一）验收专家要求：人数为3人以上单数，且与项目承担单位无利害关系，其中应有1名财务管理专家负责审核项目资金使用情况，原则上至少3名专家具有高级职称或注册会计师执业资格。项目主管单位的参会人员，不能作为验收专家。
（二）验收议程

（1）会议签到

（2）验收组织部门主持

a、宣布会议开始；

b、介绍与会领导和专家；

c、成立验收专家组，推荐验收专家组组长；

d、宣读验收须知（见附件）。

（3）验收专家组组长主持

a、项目承担单位作项目实施工作总结情况报告；

b、专家组现场考察；

c、专家提问，项目承担单位答疑；

d、专家组讨论形成验收意见；

e、专家组组长宣读验收意见。

（4）验收组织部门主持

a、有关单位讲话；

b、宣布会议结束。
（三）验收结果

验收结果分为通过验收和不通过验收两种。

（1）通过验收：完成项目申请报告和项目计划下达文件所列的项目建设内容，达到或基本达到预期目标；项目资金落实到位、财政扶持资金使用合理规范。

（2）凡有下列情形之一的，按不通过验收处理：

a. 未完成项目申请报告约定的项目主要内容又无合理原因的；

b. 提供的验收文件材料严重失实的；

c. 对项目投资规模、建设内容等进行了较大调整，又未按规定程序报批或报批未获得项目计划下达方认可的；

d. 实施过程中曾出现重大问题，又未作出解决和必要说明的，或研究过程和结果等存在法律纠纷尚未解决的。

未通过验收的，应按专家建议和项目主管部门要求进行整改，并在完成整改后重新提出验收申请。
四、资料完善及出具验收证书

项目承担单位应根据专家组意见及时修改完善验收申请材料，并在验收通过后7天内上报项目主管部门。项目主管部门对上报材料审核通过后，应出具验收证书（格式见附件）。材料和证书数量要求：项目主管单位（含电子版）、财政部门和项目承担单位各一份。
五、资料归档

项目主管部门和项目承担单位将与项目相关的原始申报材料、验收申请材料和验收证书等资料进行归档保存，以备审计、监察等部门的检查。

附件1-1

大亚湾区扶持民营企业发展专项资金

项目验收须知

（提纲）

一、验收的主要依据

1. 大亚湾区扶持民营企业发展专项资金审核管理办法；
2. 项目计划下达文件；

3. 与项目承担单位签订的财政专项资金使用和管理责任书；
4. 项目原始申请材料。

二、验收内容

1.检查项目申请报告和项目计划下达文件所列的项目建设内容是否完成；

2.评价项目改造后工艺水平、生产能力状况和技术创新的产品、技术的性能、标准、技术水平及生产工艺条件，是否符合有关标准要求；

3. 分析项目的经济和社会效益是否达到项目申请报告预期目标；
4. 检查项目资金是否落实到位、财政扶持资金的使用及帐务处理是否符合单独列账，独立核算，专款专用的要求；

5.总结项目建设经验及成效；

三、纪律要求
1. 参加验收会的专家应坚持实事求是、科学严谨的态度，对项目完成情况进行客观、公正、科学的审查和评价；
2. 参加验收会的专家以及财政、项目主管部门的人员要严格遵守保密规定，保守验收过程中知悉的商业和技术秘密，未经权利人许可，不得披露、使用或允许他人使用、转让该秘密。



