
附件3
自主创新项目验收申请材料要求

一、申请材料须制作封面和目录及页码（见样式），采用A4纸，胶装装订成册。

二、材料主要内容包括（但不限于）：

1、大亚湾区扶持民营企业自主创新项目验收申请表（见样式）。

2、项目完工验收申请（限500字内，见样式）。

3、项目实施情况总结报告（见样式）。

4、项目计划下达文件复印件（资金下拨时已分发至各项目承担单位）。

5、项目财政扶持资金管理和使用责任书复印件（资金下拨时，项目主管部门已与各项目承担单位签订）。
6、由会计师事务所出具的《项目资金专项审计报告》。

7、财政资金使用支出明细表及相关会计凭证复印件。主要是指财政拨款单及其记账凭证复印件和财政资金支出凭证复印件。支出方面：如属贴息项目则提供银行贷款合同和利息单及记账凭证复印件，如属补助项目则提供正式发票及记账凭证复印件。原件现场备查。

8、与创新项目相关产品的标准（经技术监督部门备案），如果执行国家、行业标准的应具体说明标准名称和编号。

9、由法定检测部门提供的产品检测报告复印件，如果是新产品类，应提供抽检、安全性能检测报告；

10、工艺文件、设计图纸（现场备查，无需装订入申请材料）；

11、用户使用报告复印件；

12、涉及环保、劳动、安全、卫生、消防设施等方面的证明、证书复印件（与项目不相关的可不提供，原件现场备查）；

13、企业营业执照及税务登记证复印件（如企业名称有变更，须提供工商部门的证明材料）。

14、其它与项目相关的辅助材料。

三、验收申请材料样式

xxxx年大亚湾区扶持民营企业

发展专项资金自主创新项目验收申请资料

项目名称：XXXXXX

申请单位：XXXXXXXXX    （公章）

联 系 人：XXX

联系电话：XXXXXX（手机）

办公地址：XXXXXXXX

生产经营地址：XXXXXXXX

时    间：xxxxxxxxx

目      录

1、大亚湾区扶持民营企业自主创新项目验收申请表（X页-X页）

2、项目完工验收申请（X页-X页）

3、项目实施情况总结报告（X页-X页）

4、项目计划下达文件复印件（X页-X页）
5、项目财政扶持资金管理与使用责任书复印件（X页-X页）

6、《审计报告》复印件（X页-X页）

7、财政资金使用支出明细表及相关会计凭证复印件（X页-X页）

8、相关执行标准（X页-X页）
9、相关检测报告、技术成果鉴定证书、专利证书等复印件（X页-X页）

10、用户使用报告复印件（X页-X页）

11、项目涉及的环保、劳动、安全、卫生、消防等方面的证明、证书复印件（X页-X页）

12、企业营业执照及税务登记证复印件（X页-X页）

13、其它与项目相关的辅助材料（X页-X页）

大亚湾区扶持民营企业自主创新项目验收申请表

	项目名称
	

	项目承担单位
	
	项目起止时间
	从   年   月      至       年     月　

	资金计划

下达文号
	
	扶持金额 （万元）
	补助：     贴息：

	项目计划总投资（万元）
	
	其中固定资产  投资(万元)
	
	其中银行贷款（万元）
	

	项目实际完成投资（万元）
	
	其中完成固定资产投资   （万元）
	
	其中落实银行贷款（万元）
	

	经济效益
	销售收入（万元）
	利润（万元）
	税金（万元）
	就业人数（人）

	计划
	
	
	
	

	实际
	
	
	
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	项目主要内容及完成情况
	

	项目承担单位验收申请
	本项目已按计划完成，请上级组织验收。

（盖章）

                     年    月    日

	验收组织单位对材料完整性、真实性及是否进行验收的意见
	（盖章）

年    月    日


关于对“XXXX”项目进行验收的申请

（参考提纲）
大亚湾区工业贸易发展局：

我司承担的XXX年大亚湾区扶持民营企业发展专项资金项目“XXXXXX”项目，已按计划完成建设，现向上级提出验收申请，项目建设有关内容如下：

（1）项目起始时间、总投入及资金构成，其中财政资金数量；

（2）自主创新的具体成果，完成的主要项目内容，购买的主要设备数量，项目完成后的生产、技术、产品情况，经济效益及社会效益情况；

（3）存在问题。
项目已按计划完成，请上级组织验收。

XXXXXX有限公司

2022年 月XX日
XXXXX公司

关于“XXXXX自主创新项目”完工总结

（参考提纲）
一、承担单位和主要协作单位的基本情况
（一）承担单位的基本情况：包括企业的所有制、归口行业、资质等情况；生产条件：主要产品、产能及竞争力、研发力量、对本项目的主要贡献；固定资产、职工人数（其中各类各级技术人员数）、厂房面积；近3年生产经营情况等。

（二）主要协作单位的基本情况：包括企业的所有制、归口行业、资质等情况；研发力量、在本项目中所做的工作；

项目主要参与人员名单
	序号
	姓名
	文化

程度
	职称
	工作单位
	对本项目的

主要贡献

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


二、项目计划执行情况及主要内容

（一）投资完成情况。包括总投资、固定资产投资完成情况，资金来源等。

项目资金使用情况     （单位：万元）

	资

金

来

源

及

到

位

情

况


	项目

计划
	总资金
	
	银行

贷款
	
	单位

自筹
	
	其它
	

	
	项目

实际

完成
	总资金
	
	银行

贷款
	
	单位

自筹
	
	其它
	

	
	区财

政拨款
	财政计划
	补助：             贴息：

	
	
	实际到位
	补助：             贴息：

	
	备注
	


（二）创新项目内容完成情况。包括用地情况，厂房建筑面积、设备、公用设施建设、安装工程等完成情况；自主创新的具体成果，有关部门的鉴定情况，是否形成产业化生产；引进技术和进口设备水平等。实施过程中如有变更的，要说明变更原因、变更内容和批准单位。

项目新增设备清单

	序号
	设备名称
	型号规格
	产地
	数量（台、套）
	金额（万元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	


（三）完工后可实现的生产能力、生产线的先进程度、产品的质量水平等。

       项目新增经济效益         单位：万元，万美元，人
	
	计划新增
	实际新增
	备注

	主要产品名称
	
	
	

	产量
	
	
	

	销售收入
	
	
	

	利润
	
	
	

	税金
	
	
	

	创汇（或节汇）
	
	
	

	就业人数
	
	
	


三、技术和经济效益情况

产品升级换代及新产品产业化、新产品及其达到国际先进水平情况；实施前后的产品生产能力、产品质量、技术水平变化情况，新工艺、新设备、新材料推广应用情况；产品质量及优质品率提高、填补行业或本省、市产品空白情况；技术装备水平提高情况；原材料利用率提高情况；节能降耗及减排情况（可用节省电和标准煤、减少废水排放的数字表述）。完工后的企业经济效益，社会效益。

四、财政资金使用及帐务处理情况。

什么时间收到财政拨款，如何入账；财政资金使用的详细情况，如何记账等情况。
五、取得的经验和存在的问题分析。

六、自我评价。是否达到项目预定目标等总体情况概述。



