附件1
申报指引注意事项
一、投保短期出口信用保险险种的企业分类定义
“一般企业类”包括中国信保“短期出口信用保险综合保险”、“短期出口信用保险中小企业综合保险”、“短期出口信用保险中小企业综合保险（小微企业适用）”、“短期出口信用保险特定合同保险”、“短期出口信用保险买方违约保险”,中国人保“短期出口贸易信用保险”、“中小企业短期出口贸易信用保险”、“短期出口特定合同信用保险”,太平洋保险的“出口贸易信用保险（短期）”，平安产险的“出口贸易短期信用保险”，大地保险“短期出口贸易信用保险”等产品。
“普惠平台类”是指保险公司采用平台类保险产品承保2021年度出口额在600万美元以下（含600万美元）的企业业务，包括中国信保“短期出口信用保险中小企业综合保险（小微企业适用）”、中国人保“小微企业短期出口贸易信用保险”、太平洋保险“小微企业出口信用保险”、平安产险的“小微企业出口贸易短期信用保险”等产品。为更好落实商务部关于进一步扩大出口信用保险覆盖面，巩固提升出口信用保险作用等要求，“普惠平台类”保险产品需继续维持原有的赔付比例、单一买方赔偿上限等保单承保条件，确保对企业的风险保障力度不减。
二、材料审核要点
（一）发票方面
1.检查提供的保险费发票是否在2022年9月至12月的规定申报期内；要剔除申报期外发票。

2.检查发票合计金额是否大于或等于《一般企业类专项资金申请汇总表》上“实缴保费”金额。

3.检查提供的保险费发票复印件上关键信息（含发票开具日期、发票金额、发票抬头名称）是否清晰，如无法辨认的，需用签字笔注明清楚，并加盖公章。

4.保险公司按税务规定要求向企业开具发票，其中对于申请普惠平台类专项保费资助，且保险公司垫付保费的，应由保险公司按照企业实际缴纳（含保险公司垫付）的保费向该企业开具全额发票。

（二）申请表方面

1.检查申请表上“企业开户银行名称”是否写清楚XX银行股份有限公司XX分行（支行），“企业开户银行账号”是否填写的是人民币账号。

注意收集申报指引所附促进投保出口信用保险项目一般企业类专项资金申请汇总表并留存保险公司盖章件备查。

申请表中的实缴保费人民币金额应以保险公司开具的发票金额为准。

（三）佐证材料方面

1.关于普惠平台类申报，经企业盖章的保单文件（复印件）；对于企业通过国际贸易“单一窗口”线上投保/续转的，由省商务厅登录“单一窗口”查询和下载投保企业明细清单，并发送至市商务评审使用，无需提供保单文件；主要是检查清单是否包含企业名称、“单一窗口”投保确认的时间等。
2.为确保评审、复核工作准确需要，对于非垫付类企业，需要企业提供银行进账单或流水清单（复印件），保险公司提供与申报企业相关的发票清单汇总表（电子版）；对于垫付类企业，要求各保险公司提供应收款台账，从而核定垫付情况。

（四）汇率

折算汇率以广东省商务厅申报指引（粤商务贸函〔2022〕19号）正式发文当天2022年1月25日中国银行的美元中间价6.3418折算为美元金额，主要用于换算小微企业资助额上限。

（五）重复投保情况

针对“普惠平台类”申报，评审时将根据投保企业的投保意愿、国际贸易“单一窗口”线上投保便利和保险公司提供的相关服务情况等，作出综合判断，总体原则如下：

1.两家及以上保险公司同时为同一企业申请普惠平台类专项资助，如一家保险公司为企业全额垫付保费，另一家保险公司由企业缴付全额保费或部分保费的，应根据企业投保意愿为原则，保费全额或部分自付的企业可以申报。保费由保险公司全额垫付的企业不可以申报，评审时应剔除属垫付该企业的申报材料。而对两家及以上保险公司为同一企业全额垫付保费，优先支持企业通过国际贸易“单一窗口”享受出口信用保险的投保便利和风险保障。如两家及以上保险公司均为企业提供“单一窗口”线上投保便利，则根据各保险公司提供的出口信用保险相关服务情况，作出综合判断。
2.同一家保险公司存在同一企业投保两条或以上不同性质（标的）的投保申请明细，该企业可以申报。如“平台业务保单申请明细”和“非平台业务保单申请明细”，分别归普惠平台类专项申请和一般企业申请。

（六）普惠平台类企业名单及资助额上限

根据省商务厅2021年度出口额不超过600万美元（含）的分段小微企业名单，核定小微企业名单和资助额上限。在项目评审的过程中，需取申报资助金额、实缴保费、2021年度出口额分段值上限的0.048%，三者最低数为应资助金额。

（七）核实投保企业存续情况

注意核实普惠平台类企业存续情况。在签订保单时，各保险公司务必严格核实相关投保企业的存续情况。如企业在保单生效后注销的，保险公司可根据保单生效日（含当天）至企业注销日（含当天）的天数计算保险费，请加注说明并按照重新计算后的保险费申请资助。

在评审复核拨付阶段，需对投保企业存续情况进行再次核查。具体可通过天眼查、工商部门查询、小微企业库等方式核查企业存续情况。对于保单生效之日后、提交申请材料之日前已经注销且保单年度失效日期在企业注销日之后的垫付类企业，由于保单生效后保险公司已承担一定期间风险，因此按照保单生效日至企业注销日的保单存续期间计算资助金额，计算公式为：应资助金额=实缴保险费（含保险公司垫付）金额÷365×存续期间×资助比例。存续期间按照保单生效日（含当天）至企业注销日（含当天）的天数计算。

（八）保险责任
为保障普惠平台企业权益，符合条件的企业确认投保意向、且经过保险公司审核同意的，在专项扶持资金到账前，保险公司可以向普惠平台企业出具并生效保单。保险公司自保单约定的保单生效日起承担保险责任，专项扶持资金到账前发生保险责任损失的，保险公司按照内部相关规定对案件进行处理。
